
ISTITUTO COMPRENSIVO DI BORGO  VIRGILIO  
CALENDARIO IMPEGNI  MESE DI SETTEMBRE 2020 

Agli Insegnanti  di scuola Secondaria dell’I.C.   
Al personale amministrativo                                                                                               

Ai Collaboratori scolastici di sc. Secondaria dell’I.C. - LORO SEDI 

 

 
IMPEGNO 

 
DATA E ORARIO 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO 
(40 ore) 

 
Martedì 1 

Ore 14.30 - 16.00 
Piattaforma 

Teams 

 

1. Approvazione verbale  
2. Comunicazioni del DS 
3. Nomina collaboratori del DS 
4. Criteri assegnazione docenti a sezioni e  

classi 
5. Piano Attività di Settembre 
6. Piano aggiornamento: proposte 
7. Delibera quadrimestri  
8. Delibera costituzione Gruppo sportivo di 

istituto e partecipazione ai Giochi sportivi 
studenteschi 

9. Delibera Progetto per Aree a forte flusso 
migratorio, a cura della FS Intercultura 

10. Atto di indirizzo del DS. PER IL ptof.  
11.  RAV, PDM 
12. Delibera discipline da valutare (Studio 

assistito …) 
13. Presentazione delle proposte da discutere 

in sede di Collegio Docenti ODS 
COLLEGIO DOCENTI 

PER ORDINE DI 
SCUOLA (TUTTI)  

(40 ore) 

          Martedì 1 
Ore 16.30 – 18.00 

Piattaforma 
Teams 

� Proposta FS, incarichi di plesso, gruppi di 
lavoro, organigramma, calendario di settembre 

DIPARTIMENTI 
GRUPPI DISCIPLINARI 

(40 ore) 

         Mercoledì  2 
ore 8.30 - 10.30 
tutti tranne 
italiano e mate 

C/o  secondaria di 
Cerese 

 
           Mercoledì  2 

ore 14.30 - 16.30 
C/o  secondaria di 

Cerese 
Gruppi disciplinari 

italiano e 
matematica 

 
 
 

� Programmazione didattica annuale per 
competenze 

� Definizione delle prove di ingresso: italiano, 
matematica, lingua straniera per ogni classe 

GRUPPO H 
Solo doc. di sostegno 

          Mercoledì  2 
Ore 9.00 – 11.00 
C/o sede Primaria 

Cerese 

� Criteri distribuzione ore; 
� Presa in carico dei casi. (questo incontro 

sostituisce, nel computo delle ore, quello dei 
gruppi disciplinari/dipartimenti).  

INCONTRO RSU E 
OO.SS 

Mercoledì  2 
Ore 12.30 

a)informazione  successiva sulla valorizzazione del 
merito docenti; 
b)formazione delle classi e determinazione degli 
organici della scuola; 
c) assegnazione docenti e ATA ai plessi; 
d) modalità di fruizione dei permessi per la 
formazione; 



e) retribuzioni legate al salario accessorio; 
f) avvio della contrattazione. 

STAFF Giovedì 3 
Ore 8.30-10.00 

 

� Indicazioni inizio anno scolastico 

COLLAB SC 
SECONDARIA, 

FS SITO, 
RESP. ORARIO 

SCUOLA SECONDARIA 

Giovedi 3 
Ore 10.00-11.00 

(presso presidenza) 

� Pianificazione orario 

GRUPPO FUNZIONALE 
DI PLESSO 

Piattaforma Teams 
 

Giovedì 3 
ore 14.30 - 16.30  

 

� Organizzazione accoglienza nel plesso e 
organizzazione tempo prolungato/ musicale 
Individuazioni laboratori opzionali e non, 
attività sportive, esigenze varie ai fini della 
stesura dell’orario. 
• Organizzazione ingressi/uscite/ricreazione 

GRUPPO DI LAVORO 
ORIENTAMENTO 

 
Giovedì 3 

Ore 9.00-10.30 
C/o  secondaria di 

Cerese 
 

� Pianificazione attività  

DIPARTIMENTI 
GRUPPI DISCIPLINARI 

 

Venerdì 4 
Ore 10.30-12.30 

C/o  secondaria di 
Cerese 

tutti tranne 
inglese e francese 

 
 

Venerdì 4 
ore 14.30 - 16.30 
C/o  secondaria di 

Cerese 
Gruppi disciplinari 
inglese e francese 

 

� Programmazione didattica annuale in base ai 
profili  

� Definizione delle prove di ingresso: italiano, 
matematica, lingua straniera per ogni classe 

CONSIGLI DI 
CLASSE 

(fino a 40) 
 

Lunedì 7 
ore 14.30-15.30 

Classi seconde C/o 
Plesso di appartenenza 

 
Lunedì 7 

ore 15.30-16.30 
Classi terze  C/o Plesso 
di appartenenza 

 
 

 
� Stesura piano annuale attività: laboratori, 

visite guidate e viaggi d’istruzione, 
ampliamento dell’offerta formativa 

� Progetti di intervento mirato su eventuali  casi 
già noti 

� Programmazione educativa:  obiettivo da tener 
monitorato e specificare le modalità di 
monitoraggio 

� Organizzazione orario opzionale (Bagnolo) 
� Organizzazione accoglienza.  

FORMAZIONE 
PRIVACY 
WEBINAR  

Su piattaforma 
INTERATTIVA 

Martedì 8 
Ore 14.00- 16.00  

 

� Formazione PRIVACY per GDPR 

Personale ATA 
FORMAZIONE PRIVACY 

WEBINAR  
Su piattaforma 
INTERATTIVA 

MERCOLEDI’ 9 
Ore 15.00 – 17.00 

 

� Formazione PRIVACY per GDPR 



CONSIGLI DI 
CLASSE 

fino a 40) 
(dalle 10.00 alle 
11.00 saranno 
presenti le insegn. 
delle ex cl V primaria) 

 

Giovedì 10 
 

Ore 10.00-13.00 
Classi prime  

(Classe prima 
Borgoforte: ore 9.30 

presentazione 
alunna ipo udente) 

 
C/o Plesso di 
appartenenza 

� Stesura piano annuale attività: laboratori, 
visite guidate e viaggi d’istruzione, 
ampliamento dell’offerta formativa 

� Progetti di intervento mirato su eventuali  casi 
già noti 

� Programmazione educativa:  obiettivo da tener 
monitorato e specificare le modalità di 
monitoraggio 

� Organizzazione orario opzionale (Bagnolo) 
� Organizzazione accoglienza. 
 
 

ASSEMBLEA 
GENITORI CLASSI 

(tutti 40 ore) 
Teams 

Giovedì 10 
 

Ore 17.30-18.30 

� Informazioni ai genitori su ammissione a 
scuola, ingressi, uscite, Patto corresponsabilità 

� Organizzazione prove ingressi 

ASSEMBLEA 
GENITORI CLASSI 

(tutti 40 ore) 
SEDI 

 
DA CONFERMARE in 
base all’andamento 

epidemiologico 

Mercoledì 23   a 
Cerese 
Giovedì 24 a 
Bagnolo 
 Venerdì 25 a 
Borgoforte 
       ore  17.30-
19.00 

C/o Plesso di 
appartenenza 

 

 
• Presentazione opzioni e organizzazione scuola; 
• Colloquio individuale per genitori classi prime 

RIUNIONE ANNUALE 
CON RSPP, MEDICO 
COMPETENTE, RLS E 
REFERENTI SICUREZZA 

Giovedì  24 
settembre 
Ore 14.30 

 
� Pianificazione attività. 

 
 
La presente circolare vale come convocazione per le riunioni deliberate nel Piano delle Attività. 
 NB: inizio servizio mensa ed orario completo a partire da lunedì 28 settembre, se organico completo. Si 

ricorda che l’orario di servizio degli insegnanti è 18 ore; le ore di compresenza possono essere 
utilizzate per piccoli gruppi o possono essere utilizzate successivamente previo accordo con il 
responsabile di plesso.  

 
Borgo Virgilio,  18/08/2020                     IL  DIRIGENTE SCOLASTICO  

           Lucia Barbieri 



ISTITUTO COMPRENSIVO DI BORGO VIRGILIO  CALENDARIO IMPEGNI  MESE DI 
SETTEMBRE 2020 

Agli Insegnanti  di scuola Primaria dell’I.C.   
Al personale amministrativo                                                                                                                                                                                                                                                                  

Ai Collaboratori scolastici di sc. Primaria dell’I.C. 
 LORO SEDI 

   
 

IMPEGNO 
 

DATA E ORARIO 
 

ORDINE DEL GIORNO 
 

COLLEGIO DOCENTI 
UNITARIO 
(40 ore) 

 
Martedì 1 

Ore 14.30 - 16.00 
Piattaforma Teams 

 

14. Approvazione verbale  
15. Comunicazioni del DS 
16. Nomina collaboratori del DS 
17. Criteri assegnazione docenti a sezioni e  

classi 
18. Piano Attività di Settembre 
19. Piano aggiornamento: proposte 
20. Delibera quadrimestri  
21. Delibera costituzione Gruppo sportivo di 

istituto e partecipazione ai Giochi 
sportivi studenteschi 

22. Delibera Progetto per Aree a forte flusso 
migratorio, a cura della FS Intercultura 

23. Atto di indirizzo del DS. PER IL ptof.  
24.  RAV, PDM 
25. Delibera discipline da valutare (Studio 

assistito …) 
26. Presentazione delle proposte da 

discutere in sede di Collegio Docenti 
ODS 

COLLEGIO 
FUNZIONALE DI 

PLESSO 
(40 ore) 

              Martedì 1 
Ore 16.30 – 18.00 

Piattaforma Teams 

� Proposta FS, incarichi di plesso, gruppi di 
lavoro, organigramma, calendario di 
settembre 

 
DIPARTIMENTI 

GRUPPI 
DISCIPLINARI 

(40 ore) 

Mercoledì 2 
Ore 8.00 – 11.00 

 
C/o scuola primaria 

Cerese 

�  Programmazione didattica annuale per 
competenze 

� Definizione delle eventuali prove di ingresso 
e/o osservazioni sistematiche: italiano e 
matematica per tutte le classi 
 GRUPPO H 

Solo doc. di sostegno 
            Mercoledì 2 

Ore 8.00 – 10.00 
C/o sede Primaria 

Cerese 

� Criteri distribuzione ore; 
� Presa in carico dei casi. (questo incontro 

sostituisce, nel computo delle ore, quello dei 
gruppi disciplinari/dipartimenti).  

INCONTRO RSU E 
OO.SS 

Mercoledì  2 
Ore 12.30 

a)informazione  successiva sulla valorizzazione 
del merito docenti; 
b)formazione delle classi e determinazione degli 
organici della scuola; 
c) assegnazione docenti e ATA ai plessi; 
d) modalità di fruizione dei permessi per la 

STAFF Giovedì 3 
Ore 8.30-10.00 

 

� Indicazioni inizio anno scolastico 

INTERCLASSE 
TECNICO 

(fino a 40) 

 
Venerdì 4 

Ore 8.30 – 12,30 
C/o Plesso di 
appartenenza 

� Organizzazione  
� Stesura progetto e organizzazione accoglienza 
�  Stesura piano annuale attività: visite guidate 
e viaggi d’istruzione; 

�  Progetti di intervento mirato sui casi già noti 



INTERCLASSE 
TECNICO 

(fino a 40) 

Lunedì 7 
Ore 8.30 – 12.30 

C/o Plesso di 
appartenenza 

� Allestimento aule 
� Programmazione educativa di classe 

FORMAZIONE 
PRIVACY 
WEBINAR  

Su piattaforma 
INTERATTIVA 

Martedì 8 
Ore 14.00- 16.00  

 

� Formazione PRIVACY per GDPR 

ASSEMBLEA 
GENITORI CLASSI 

(tutti 40 ore) 
Teams 

Martedì 8 
 

Ore 17.30-18.30 

� Informazioni ai genitori su ammissione a 
scuola, ingressi, uscite, Patto 
corresponsabilità. 

� Organizzazione prove ingressi 
Personale ATA 

FORMAZIONE PRIVACY 
WEBINAR  

Su piattaforma 
INTERATTIVA 

MERCOLEDI’ 9 
Ore 15.00 – 17.00 

 

� Formazione PRIVACY per GDPR 

Progetto Continuità 
(fino a 40) 

Giovedì 10 
Ore 10.00 – 11.30 

C/o scuole secondarie 
I° 

� Le insegnanti delle uscenti classi quinte 
presenteranno gli alunni in situazioni di disagio 

ai consigli di classe  

TEAM 
(orario di servizio) 

 

 Martedì 15 
Ore 14.00-16.00 

C/o Plesso di 
appartenenza 

 

 
�  Programmazione  

PROGETTO 
CONTINUITÀ 

(primaria/infanzia) 
(fino a 40) 

Lunedì 21 
Ore 16.30-18.30 

C/o scuole primarie 
 

 
�  Presentazione/confronto degli alunni di classe 
prima primaria 

ASSEMBLEA 
GENITORI CLASSI 

PRIME 
(40 ore) 

 
DA CONFERMARE in 
base all’andamento 

epidemiologico 

 
Giovedì 24 (ore 

1.00) 
Ore 17.30-18.30 

C/o Plesso di 
appartenenza  

�  Presentazione progetto educativo generale  

RIUNIONE ANNUALE 
CON RSPP, MEDICO 
COMPETENTE, RLS E 
REFERENTI SICUREZZA 

Giovedì  24 
settembre 
Ore 14.30 

 
� Pianificazione attività. 

COLLOQUI GENITORI 
CLASSI PRIME 

(programmazione 
team) 

Martedì 29 
Ore 15.00-18.00 

C/o Plesso di 
appartenenza 

 
• Colloquio individuale per genitori classi 

prime 

 
La presente circolare vale come convocazione per le riunioni deliberate nel Piano delle Attività.  
Le insegnanti di prima organizzeranno i colloqui individuali. 
NB: inizio servizio mensa ed orario completo a partire da lunedì 28 settembre per tutti.  Si 
ricorda che l’orario di servizio degli insegnanti è 22 ore; le ore di compresenza possono essere 
utilizzate per piccoli gruppi o possono essere utilizzate successivamente previo accordo con il 
responsabile di plesso. 
 

Borgo Virgilio,  18/08/2020                     IL  DIRIGENTE SCOLASTICO  
           Lucia Barbieri 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI BORGO VIRGILIO  CALENDARIO IMPEGNI  MESE DI 
SETTEMBRE 2020 



 
Agli Insegnanti  di scuola dell’Infanzia dell’I.C.   

Al personale amministrativo                                                               
Ai Collaboratori scolastici di sc. Infanzia dell’I.C. 

 LORO SEDI 
 

IMPEGNO 
 

DATA E ORARIO 
 

ORDINE DEL GIORNO 

PROGRAMMAZIONE 
INIZIO A.S. 
(Art. 29 3a) 

plessi 

 
Martedì 1 

Ore 8.30 – 11.30 

 
� Progetto accoglienza  
� Proposte incarichi;  
� Organizzazione spazi comuni. 

 
COLLEGIO 
DOCENTI 
UNITARIO 
(40 ore) 

 
Martedì 1 

Ore 14.30 - 16.00 
Piattaforma Teams 

 

27. Approvazione verbale  
28. Comunicazioni del DS 
29. Nomina collaboratori del DS 
30. Criteri assegnazione docenti a sezioni e  

classi 
31. Piano Attività di Settembre 
32. Piano aggiornamento: proposte 
33. Delibera quadrimestri  
34. Delibera costituzione Gruppo sportivo di 

istituto e partecipazione ai Giochi sportivi 
studenteschi 

35. Delibera Progetto per Aree a forte flusso 
migratorio, a cura della FS Intercultura 

36. Atto di indirizzo del DS. PER IL ptof.  
37.  RAV, PDM 
38. Delibera discipline da valutare (Studio 

assistito …) 
39. Presentazione delle proposte da discutere 

in sede di Collegio Docenti ODS 
COLLEGIO 

DOCENTI PER 
ORDINE DI 

SCUOLA  
(40 ore) 

Martedì 1 
Ore 16.30 – 18.00 

Piattaforma Teams 

-  
• Proposta FS, incarichi di plesso, gruppi di 

lavoro, organigramma, calendario di 
settembre 

PROGRAMMAZIONE 
INIZIO A.S. 
 (Art. 29 3a) 

Plessi  

        Mercoledì 2 
Ore 08.00 – 12.00 

C/o Plesso di 
appartenenza 

� Stesura orari da far pervenire all'ufficio; 
� Organizzazione accoglienza;  
� Organizzazione risorse umane  
� Allestimento aule 

GRUPPO H 
Solo doc. di 

sostegno 

Mercoledì 2 
Ore 8.00 – 10.00 
C/o sede Primaria 

Cerese 

� Criteri distribuzione ore; 
� Presa in carico dei casi.  

INCONTRO RSU E 
OO.SS 

Mercoledì  2 
Ore 12.30 

a)informazione  successiva sulla valorizzazione 
del merito docenti; 
b)formazione delle classi e determinazione degli 
organici della scuola; 
c) assegnazione docenti e ATA ai plessi; 
d) modalità di fruizione dei permessi per la 
formazione; 
e) retribuzioni legate al salario accessorio; 
f) avvio della contrattazione. 

STAFF RISTRETTO Giovedì 3 
Ore 8.30-10.00 

 

� Indicazioni inizio anno scolastico 

TUTTE LE DOCENTI 
NEI PLESSI 

Giovedì 3 
Ore 8.30 

 

� Allestimento aule spazi 



ASSEMBLEA 
GENITORI CLASSI 

(tutti 40 ore) 
Teams 

Giovedì 3 
 

Ore 17.30-18.30 

� Informazioni ai genitori su ammissione a 
scuola, ingressi, uscite, Patto 
corresponsabilità. 

� Organizzazione prove ingressi 
PROGRAMMAZIONE 

INIZIO A.S. 
 (Art. 29 3a) 

Venerdì 4 
Ore 8.30 – 12.30 

C/o Plesso di 
appartenenza 

� Programmazione didattica annuale: 
Definizione degli obiettivi, dei tempi e delle 
modalità di verifica prevista per i Progetti 
comuni e confronto modalità di lavoro (vd 
Nuove Indicazioni Nazionali del 2012) 

 
FORMAZIONE 

PRIVACY 
WEBINAR  

Su piattaforma 
INTERATTIVA 

Martedì 8 
Ore 14.00- 16.00  

 

� Formazione PRIVACY per GDPR 

Personale ATA 
FORMAZIONE 

PRIVACY 
WEBINAR  

Su piattaforma 
INTERATTIVA 

MERCOLEDI’ 9 
Ore 15.00 – 17.00 

 

� Formazione PRIVACY per GDPR 

 COLLOQUI 
(Art. 29.C) 

Funzione docente 

Giorno e ora da 
definire  

C/o Plesso di 
appartenenza 

• Presentazione progetto educativo generale e 
organizzazione. 

 

INTERSEZIONE 
TECNICO 
(40 ore 

Art. 29 3b) 

Giovedì 10 
Ore 14.30-16.30 

C/o Plesso di 
appartenenza 

• Organizzazione plesso 
• Programmazione didattica 

PROGETTO 
CONTINUITÀ 

(primaria/infanzia) 
(40 ore 

Art. 29 3b) 

Lunedì 21 
Ore 16.30-18.30 

C/o scuole primarie 
 

 
�  Presentazione/confronto degli alunni di classe 
prima primaria 

RIUNIONE 
ANNUALE CON 
RSPP, MEDICO 
COMPETENTE, RLS 
E REFERENTI 
SICUREZZA 

Giovedì  24 
settembre 
Ore 14.30 

 
� Pianificazione attività. 

 
La presente circolare vale come convocazione per le riunioni deliberate nel Piano delle Attività. 
 

Borgo Virgilio,  18/08/2020                     IL  DIRIGENTE SCOLASTICO  
           Lucia Barbieri 

 


