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CALENDARIO ANNUALE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO A. S. 2019-20 
 

 40 ORE Art. 29 3a FINO A 40 ORE Art. 29 
3b 

ALTRO 

MESI COLLEGIO DOCENTI 
CDU - O.D.S. 

 GRUPPI FUNZIONALI, DI 
PLESSO O DISCIPLINARI 

ASSEMBLEE COLLOQUI 
GENERALI. 

CONSIGLI DI CLASSE/ 
C.d.C  GENITORI * 

 

OTT.  
CDU  
Mer. 30 (17.00 – 19.00) 
Sede: AVIS PARK 
 
• Delibera PTOF anno in 

corso con piano uscite 
e visite guidate; 

• proposta Fondo 
d’Istituto; 

• Poffini 
• PTOF 2019/22 
 

Gruppo funzionale di 
plesso 
 
Mer. 23 (14.30 – 16.30) 
Bagnolo e Borgoforte  
Mer. 23 (15.00 – 17.00) 
Cerese 
 
Sede: Plesso di 
appartenenza 
• analisi punti del CDU e 

Organizz. visite guidate e 
viaggi d’istruzione 

  

Assemblea genitori 
 
Mer. 23 (17.00 – 18.00) 
Bagnolo e Borgoforte  
Mer. 23 (17.15 – 18.15) 
Cerese 
 
Sede: Plesso di 
appartenenza 
• Presentazione del Piano 

annuale/ contratto 
formativo; 

• Elezione rappresentanti 
di classe; 

 

ORE 1.30/9.00/12.00/ 
(a classi divise) 
• Verifica accoglienza; 
• Situazione iniziale 

individuale e globale; 
• Eventuali 

aggiustamenti del 
Piano annuale; 

• Stesura del Piano 
annuale da 
consegnare ai genitori 
con le notizie 
organizzativo/ 
didattiche, visite e 
viaggi d’istruzione, 
ecc. 

Gruppo di lavoro Staff    PTOF 
(collaboratori D.S. + F.S) 
Mer. 9     (14.30 – 16.30) 
Sede: segreteria 
• Rilettura documento 
 
Formazione Aula 3.0  
Docenti plesso di Bagnolo 
Gio. 10   (14.00-16.00) 
 
Gruppo di lavoro H  
Mar. 22   (16.30 – 18.30) 
Sede: Primaria Cerese 
• pianificazione attività 
• Lavoro di rete sui vari casi 
doc. sostegno + educatori+ ass. 
sociale 
 
Gruppi di lavoro 
( Intercultura, Disagio secondaria, 
Continuità, Team digitale, Legalità, 
Cyberbullismo, Invalsi) 
Lun. 28   (16.30 – 18.30) 
Sede: Secondaria Cerese 

• Pianificazione attività 
NOV.   

 
 ORE 1.45/10.30/14.00 

(a classi divise 1.00 solo 
docenti e 0.30 con 
genitori su prime e 
seconde- 1.15 + 0.30 le 
terze) 
• Verifica 

didattico/educativa I° 
bimestre; 

• Individuazione casi 
problematici e relativi 
progetti d’intervento; 

• Consiglio orientativo 
cl 3^. 

• Insed. rappresentanti; 
• Prima verifica 

andamento scolastico. 

GLI       (F.S. disagio, H, 
intercultura e collaboratori 
dirigente) 
Mer. 6    (16.30 – 18.30) 
Sede: segreteria 
• Pianificazione attività 
• Analisi poffini per iscrizioni 

2020/21 
 
Incontro (responsabili di plesso 
+collaboratore D.S. Sec.) 
Gio. 21 
(14.30 – 15.30) 
Sede: segreteria 
Analisi compiti responsabili plesso 
Analisi poffini per iscrizioni 2020/21 
Varie 
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DIC.     COLLOQUI  
Bagnolo 
Mer.18    (15.00 – 18.00) 
Borgoforte  
Mer. 18     (17.00 – 20.00) 
Cerese 
Mar. 17    (15.00 – 18.00)  
• Colloqui individuali generali; 
• Consegna consiglio orientativo 

cl III 
GEN.  Gruppi disciplinari 

Lun. 20 (15.00 – 16.30) 
Sede: Secondaria Cerese 
• verifica I q. e 

programmazione II q. 
Gruppo funzionale di 
plesso 
Lun. 20  (16.30 – 18.30) 
Sede: Secondaria Cerese  
per Bagnolo e Cerese 
Lun. 20  (17.00 – 19.00) 
Sede: Plesso di appartenenza 
per Borgoforte 
• Analisi punti CDU  

febbraio 
 

   
ORE 1.00   
• Presentazione scuole ai futuri 

iscritti (DS e suoi collaboratori) 
 
ORE 1.00 per classe  
Scrutini I° Q. 
Verifica didattico/educativa 
(Funzione docente) 
VEDI ALLEGATO 

FEB. CDU 
Gio. 20  (17.00-19.00) 
Sede: AVIS PARK 
• Verifica e valutazione 

intermedia progetti, 
gruppi di lavoro, 
Funzioni Strumentali e 
organizzazione; 

• Andamento iscrizioni; 
• Varie ed eventuali. 

 Assemblea genitori 
fine 1° quadr. 
Mar. 11   (17.00-18.00) 
Sede: Plesso di 
appartenenza 
• Discussione scheda di 

valutazione 
 
 

 Gruppi di lavoro 
Lun. 10   (16.30-18.30) 
Sede: Second. di Cerese 
(Intercultura, orientamento, Team 
digitale, Legalità, 
Cyberbullismo,INVALSI, continuità, 
disagio secondaria) 

• Verifica intermedia e/o 
pianificazione attività II° Q. 

 
Gruppo di lavoro H 
Merc.12   (16.30-18.30) 
Sede: Primaria di Cerese 
Verifica intermedia e/o 
pianificazione attività II° Q 
 
Incontro Staff ( collaboratori D.S. 
+ F.S.) 
Lun 17    (15.00 – 16.30) 
Sede: segreteria 
Verifica 1° Q 
Varie 



 

3

 
GLI     (F.S. disagio, H, intercultura 
e collaboratori dirigente) 
Lun. 17    (16.30 – 18.00) 
Sede: segreteria 
Verifica intermedia 
 
Incontro (responsabili di plesso 
+collaboratore D.S. Sec.) 
Gio. 27   (14.30 – 15.30) 
Sede: segreteria 
Varie 

MAR.   
 
 

 ORE 1.30/9.00/12.00 
(a classi divise) 
• Verifica 

didattico/educativa 
III° bimestre; 

• Efficacia interventi 
individualizzati mirati 
al recupero; 

• Eventuali proposte di 
ripetenza e relativi 
interventi; 

• Stato di avanzamento 
di progetti e visite 
guidate; 

• Varie ed eventuali. 

 
 

APR.      Colloqui  
Bagnolo 
Lun.20    (15.00 – 18.00) 
Borgoforte  
Lun. 20    (17.00 – 20.00) 
Cerese 
Mar. 21    (15.00 – 18.00) 
. colloqui individuali generali  
Incontro (responsabili di plesso 
+collaboratore D.S. Sec.) 
Lun. 27 
(14.30 – 15.30) 
Sede: segreteria 
Varie 

MAG. CDU 
Lun. 18 (17.30-19.00)  
Sede: AVIS PARK 
• Delibera adozione libri 

di testo primaria e 
secondaria 

• Varie ed eventuali 

Gruppi disciplinari 
Merc. 6 (15.00 – 17.00) 
Sede: Secondaria Cerese 
 
• adoz. libri testo ; 
• Preparazione esami o 

prove finali. 

 
 

ORE 1.30/9.00 (a classi 
divise 1.00 solo docenti e 
0.30 con genitori) 
• adozione Libri di testo 
• verifica finale POF. 
 

Gio. 21 (16.30-18.30) 
Gruppo H 
Sede: primaria Cerese 

• verifica finale e proposte futuro 
anno 

 
Merc. 27 (16.30-18.30) 
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O.D.S.   
Lun. 18 (15.45-17.15) 
Sede: Secondaria 
Cerese 
• Criteri ammissione 

classi successive/ 
esami 

• Proposta criteri 
d‘esame 

• Verifica e proposte 
futuro anno scolastico 

 

Sede: sec. Cerese 
Gruppi di lavoro 
(Intercultura, Team digitale, 
Legalità, Cyberbullismo,  INVALSI, 
disagio secondaria, continuità) 

• verifica finale e proposte futuro 
anno 

 
Incontro Staff ( collaboratori D.S. 
+ F.S.) 
Gio 28    (15.00 – 16.30) 
Sede: segreteria 
Verifica 2° Q 
Varie 
 
GLI 
Gio. 28   (16.30-18.00) 
Sede: segreteria 
• Verifica finale 
• Proposte futuro anno scolastico  

GIU CDU  
Lun. 29 (17.00-18.30) 
Sede: AVIS PARK 
• Verifica e valutazione 

finale gruppi,  
progetti, Funzioni 
Strumentali e 
organizzazione; 

• Proposte futuro a. s. 
• Varie ed eventuali 

Gruppo funzionale di 
plesso 
 
Gio. 11   (15.15-17.15) 
Sede: Plesso di 
appartenza 
• Analisi punti CDU 
 

 
Assemblea genitori fine 
2° quadr. 
Gio. 11 (17.30-18.30) 
Sede: Plesso di 
appartenza 
• Discussione scheda di 

valutazione 
 

 
 
Progetto Continuità 
Ven. 12 (8.00-11.00) 
Sede: Plessi secondaria 
Presentazione classi prime 
(primaria/secondaria ) 
 
 

ORE 1.00 per classe  
Scrutini II° Q. 
• Verifica didattico/educativa 

(Funzione docente) 
VEDI ALLEGATO 
 
Preliminare esami 
Giovedì 11  inizio ore 8.30 
Sede: Secondaria Cerese 
 
Comitato di valutazione 
Data da definire 
Sede: segreteria 

 
NB:  
- gli ordini del giorno sono indicativi e le cadenze mensili possono subire variazioni anche perché molte scadenze sono a cavallo tra due mesi; 
- di tutte le riunioni calendarizzate deve rimanere “traccia” nei documenti di classe o plesso; 
- * le ore sono diversificate in base al numero di classi per insegnante; per gli insegnanti con molte classi è necessario comunicare per iscritto al 

responsabile di plesso e alla segreteria (ufficio personale) a quali C.dC s’intende partecipare (C.C.N. Art. 29 3b) 
Borgo Virgilio, 5 ottobre 2019                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                             Lucia Barbieri 
 


