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CIRCOLARE N. 17 
 

NOTE ORGANIZZATIVE- COMUNICAZIONE INTERNA 
 

A TUTTO IL PERSONALE 

 
DOCENTI 

 Si raccomanda di controllare prendere visione delle circolari sul sito 

quotidianamente 

 Il sistema registrerà giorno ed ora dell’apposizione della firma  

 La dirigente ha un cruscotto dal quale verificherà che tutti abbiano 

firmato; il file verrà conservato agli atti insieme alla circolare. 

  

 Per contattare la Dirigente: dirigente.ic@icvirgilio.gov.it; telefono 0376 

440299 

 Per contattare la DSGA: direttore.ic@icvirgilio.gov.it;  telefono 0376 

440299 

 Per contattare la segreteria: mnic81000e@istruzione.it; telefono 0376 

440299 

  Per contattare l’Ufficio personale (Marina, Milena): 

mnic81000e@istruzione.it; telefono 0376 440299 

 

 Per contattare i vari plessi: 

 Plesso Scuola Infanzia Cerese v.f.lli Cervi tel. +390376448384 

 Plesso Scuola Infanzia Via Ferraris tel. +39 0376449285 
 Plesso Scuola Infanzia Pietole tel. +39 0376440006 

 Plesso Scuola Infanzia Cappelletta tel. +390376448913 
 Plesso Scuola Primaria Cerese  tel. +390376448495 

 Plesso Scuola Secondaria Cerese tel. +390376448624 

 Plesso Scuola Infanzia e Primaria di Bagnolo S. Vito tel. +39 0376 
414037 

 Plesso Scuola Infanzia San Biagio  tel. +39 03761792527 
 Plesso Scuola Primaria San Biagio tel. +39 0376 414288 

 Plesso Scuola Primaria Borgoforte tel. +39 0376/648067 
 Plesso Scuola Secondaria I grado Bagnolo San Vito: +39 0376 253313 
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 Plesso Scuola Secondaria I grado Borgoforte: +39 0376648039 

 

 Richieste permessi, cambi turno…: vd. apposita circolare n.15 
 

 Comunicazioni riguardanti scuole infanzia: ad Alvara Neviani, 
mnic81000e@istruzione.it e dirigente.ic@icvirgilio.gov.it  

 
 Comunicazioni riguardanti scuole primarie: a Giovanna Ghidini 

gioghidini@yahoo.it, Gianna Capiluppi gianna.capiluppi@libero.it, e 
dirigente dirigente.ic@icvirgilio.gov.it  

 

 Comunicazioni riguardanti scuole secondarie I grado: Angela Caleo 
angela.caleo@libero.it e dirigente.ic@icvirgilio.gov.it  

 
 

Verbali: 
 

I verbali dei vari Gruppi di lavoro andranno inviati alle collaboratrici, 
alle FS interessate e alla DS 

 
I verbali dei Consigli di classe, intersezione…. , a cura dei 

coordinatori/responsabili di plesso, saranno inviati  in cartella zippata, 
alle collaboratrici e alla DS. 

 
Programmazioni e PEI 

 

Saranno raccolti dai coordinatori di classe/team/sezione, consegnati ai 
responsabili di plesso e inviati, a cura di quest’ultimi, ai rispettivi 

collaboratori di riferimento e alla DS. 
 

        Fogli firme 
  consegnare ad Alvara Neviani. 

 
 Mailing list 

 
I responsabili di plesso costituiranno (come già fatto da qualcuno) la mailing 

list aggiornata dei docenti del plesso, per le comunicazioni da far giungere 
velocemente a tutti i colleghi. 

Si prega di inviare copia di tale mailing list alla DS  entro la fine di 
settembre. 
 

Data la complessità del nuovo IC, si raccomanda puntualità nei vari 

adempimenti 
 
 

PERSONALE ATA 
 

 Si raccomanda di controllare prendere visione delle circolari sul sito 

quotidianamente 

 Il sistema registrerà giorno ed ora dell’apposizione della firma  
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 La dirigente ha un cruscotto dal quale verificherà che tutti abbiano 

firmato; il file verrà conservato agli atti insieme alla circolare. 

 Si raccomanda di passare le informazioni ai colleghi eventualmente 

sprovvisti di collegamento Internet 

 
 Per contattare la Dirigente: dirigente.ic@icvirgilio.gov.it; telefono 0376 

440299 

 Per contattare la DSGA: direttore.ic@icvirgilio.gov.it;  telefono 0376 

440299 

 

 Per contattare la segreteria: mnic81000e@istruzione.it; telefono 0376 

440299 

  Per contattare l’Ufficio personale (Marina, Milena): 

mnic81000e@istruzione.it; telefono 0376 440299 

 Per contattare i vari plessi: 

 Plesso Scuola Infanzia Cerese v.f.lli Cervi tel. +390376448384 

 Plesso Scuola Infanzia Via Ferraris tel. +39 0376449285 
 Plesso Scuola Infanzia Pietole tel. +39 0376440006 

 Plesso Scuola Infanzia Cappelletta tel. +390376448913 
 Plesso Scuola Primaria Cerese  tel. +390376448495 

 Plesso Scuola Secondaria Cerese tel. +390376448624 
 Plesso Scuola Infanzia e Primaria di Bagnolo S. Vito tel. +39 0376 

414037 
 Plesso Scuola Infanzia San Biagio  tel. +39 03761792527 

 Plesso Scuola Primaria San Biagio tel. +39 0376 414288 
 Plesso Scuola Primaria Borgoforte tel. +39 0376/648067 

 Plesso Scuola Secondaria I grado Bagnolo San Vito: +39 0376 253313 
 Plesso Scuola Secondaria I grado Borgoforte: +39 0376648039 

 

 Richieste permessi, cambi turno…: vd. apposita circolare n.15 
 

 Comunicazioni riguardanti scuole infanzia: ad Alvara Neviani, 
mnic81000e@istruzione.it e dirigente.ic@icvirgilio.gov.it  

 
 Comunicazioni riguardanti scuole primarie: a Giovanna Ghidini 

gioghidini@yahoo.it, Gianna Capiluppi gianna.capiluppi@libero.it, e 

dirigente dirigente.ic@icvirgilio.gov.it  
 

 Comunicazioni riguardanti scuole secondarie I grado: Angela Caleo 
angela.caleo@libero.it e dirigente.ic@icvirgilio.gov.it  

 
 

 
Grazie per la vostra collaborazione 

 
Borgo Virgilio, 16/09/2017                   La Dirigente Scolastica 

        Lucia Barbieri  
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