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	ISTITUTO COMPRENSIVO DI BORGO VIRGILIO



COMPITI DEI SOMMINISTRATORI E CRONOLOGIA DELLE OPERAZIONI 
SCUOLA PRIMARIA

Il compito dei Somministratori inizia 5 minuti prima dell’inizio dello svolgimento delle Prove con il ritiro DEI FASCICOLI PRESSO IL  RESPONSABILE DI PLESSO   prosegue con la somministrazione in classe con la seguente sequenza cronologica
	VENERDÌ 3 MAGGIO 2019

	ORARIO
	
	OPERAZIONI

	PROVA D’INGLESE CLASSI 5^

	7.30
	
	Disponibilità per lo scarico (download) del file audio nell’area riservata alla segreteria

	Indicativamente

8.30
	
	Apertura dei plichi contenenti le prove d’inglese, distribuzione  dei fascicoli rispettando i codici assegnati dal sistema agli alunni, anche se assenti o trasferiti.)
Illustrazione delle istruzioni e delle regole

	9.00
	
	Inizio della parte 1 (reading) durata 30 minuti

	9.30 – 9.45
	
	Pausa

	9.45
	
	Inizio della parte 2 (listening) durata 30 minuti

	10.15
	
	FINE e consegna dei fascicoli al responsabile di plesso


	LUNEDÌ 6 MAGGIO 2019

	ORARIO
	
	OPERAZIONI

	
	
	PROVA D’ITALIANO CLASSI 2^

	Indicativamente

8.30
	
	Apertura dei plichi contenenti le prove d’italiano, distribuzione  dei fascicoli rispettando i codici assegnati dal sistema agli alunni, anche se assenti o trasferiti.) 
Illustrazione delle istruzioni e delle regole

	8.45- 9.30
	
	Svolgimento della Prova di Italiano classi seconde 

(durata 45 minuti)

	9.30
	
	Fine  e consegna dei fascicoli al responsabile di plesso

	PROVA ITALIANO CLASSI  5^

	Indicativamente

8.30
	
	Apertura dei plichi contenenti le prove d’italiano, distribuzione  dei fascicoli rispettando i codici assegnati dal sistema agli alunni, anche se assenti o trasferiti.) 
Illustrazione delle istruzioni e delle regole

	8.45- 10.00
	
	Svolgimento della Prova di Italiano classi quinte
(durata 75 minuti)

	    10.00-10.10
	
	Ritiro dei Fascicoli 
Distribuzione questionari e illustrazione delle istruzioni e delle regole

	10.10- 10.20
	
	Svolgimento questionario 
(durata 10 minuti)

	10.20
	
	FINE e consegna dei fascicoli al responsabile di plesso


	MARTEDÌ 7 MAGGIO 2019

	ORARIO
	
	OPERAZIONI

	
	
	PROVA DI MATEMATICA CLASSI 2^

	Indicativamente

8.30
	
	Apertura dei plichi contenenti le prove di matematica, distribuzione  dei fascicoli rispettando i codici assegnati dal sistema agli alunni, anche se assenti o trasferiti.) 
Illustrazione delle istruzioni e delle regole

	8.45-9.30
	
	Svolgimento della Prova di MATEMATICA 
(durata 45 minuti)

	9.30
	
	FINE e consegna dei fascicoli al responsabile di plesso

	PROVA DI MATEMATICA CLASSI 5^

	Indicativamente

8.30
	
	Apertura dei plichi contenenti le prove di matematica, distribuzione  dei fascicoli rispettando i codici assegnati dal sistema agli alunni, anche se assenti o trasferiti.) 
Illustrazione delle istruzioni e delle regole

	8.45- 10.00
	
	Svolgimento della Prova di Matematica  

(durata 75 minuti)

	    10.00-10.10
	
	Ritiro dei Fascicoli  
Distribuzione questionari e illustrazione delle istruzioni e delle regole

	10.10- 10.20
	
	Svolgimento questionario 
(durata 10 minuti)

	10.20
	
	FINE e consegna dei fascicoli al responsabile di plesso


Nota Bene  Per gli alunni DSA sono previsti 15 minuti in più per ogni prova e sono dispensati dal questionario 

La correzione delle prove, a cura dei docenti somministratori e di classe , potrà iniziare il giorno stesso della somministrazione dopo aver ricevuto le maschere per l’inserimento dei dati.

Il responsabile d’informatica provvederà a scaricare le maschere nei computer destinati ad ogni classe
COMPORTAMENTI DURANTE LA SOMMINISTRAZIONE
I SOMMINISTRATORI DEVONO ATTENERSI ALLE SEGUENTI NORME:


non rispondere a domande riguardanti il contenuto dei quesiti. Non fornire nessuna informazione, risposta o indicazione specifica. La risposta migliore in questi casi è: «Mi dispiace, non posso rispondere a nessuna domanda. Cerca di fare del tuo meglio»;


assicurarsi che ogni studente abbia compreso ciò che deve fare e come rispondere. A questo proposito è possibile rispondere alle domande degli studenti;

· agli studenti non è consentito utilizzare la calcolatrice tascabile nel corso della prova di matematica. Solo nel caso di BES è consentito l’uso degli strumenti compensativi e quindi è permesso, se necessario, anche l’uso della calcolatrice tascabile.

· In nessun caso è consentito l’uso del dizionario; 

· per lo svolgimento delle prove è sufficiente una matita, una gomma, una penna a biro, preferibilmente nera, e il relativo fascicolo;

· non consentire l’uso di bianchetti e penne cancellabili;

· per le prove di matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso, utilizzando gli spazi bianchi accanto alle domande oppure le pagine bianche alla fine del fascicolo. Non è consentito l’uso di fogli bianchi per la brutta copia;
· qualora uno studente si rifiutasse di partecipare alla prova, è opportuno informare il Dirigente scolastico e il coordinatore al fine di prendere provvedimenti;


se uno studente non porta a termine una Prova (per esempio, perché non si sente bene), ritirare il fascicolo e scrivere sulla copertina il motivo dell’abbandono della prova. Se invece uno studente abbandona la prova e poi rientra, annotare gli orari sulla copertina del rispettivo fascicolo prima di riconsegnarlo allo studente;

· se uno studente arriva in ritardo, ma comunque prima che la prova abbia avuto inizio, si può consegnare ugualmente il relativo fascicolo. Una volta che la prova è iniziata (ovvero quando gli studenti hanno aperto i loro fascicoli e hanno iniziato a leggerne le istruzioni) non possono essere ammessi studenti ritardatari. Tali studenti vanno considerati assenti al fine della prova.

· Comunicare il tempo rimanente per lo svolgimento scrivendo alla lavagna a metà prova e a 10 minuti dalla fine i minuti rimanenti a caratteri chiari e grandi e con un segno ben visibile.

· Assistere allo svolgimento della prova con la massima cura e la massima attenzione: non è ammesso svolgere altre mansioni, di nessun genere. Non è consentito tenere acceso il cellulare.

GLI STUDENTI DEVONO ATTENERSI ALLE SEGUENTI NORME
PROVA DI ITALIANO

Sul banco di ciascun alunno non deve esserci altro che l’occorrente per lo svolgimento della prova: matita, gomma, biro.

Leggere attentamente i testi, poi leggere attentamente  ciascuna domanda e leggere poi altrettanto attentamente alle quattro possibilità di risposta.

Delle 4 risposte previste una soltanto è quella esatta

Prestare la massima attenzione durante la prova, non distrarsi e non distrarre gli altri

I testi possono essere sempre riletti. Per rispondere alle domande segnare con una crocetta sulla lettera corrispondente alla risposta ritenuta corretta.
La risposta può sempre essere corretta entro i tempi previsti, ma bisogna avere cura di lasciare sempre un segno ben visibile e inconfondibile per non lasciare incertezze a chi deve correggere. È consigliabile usare matita, gomma e penna biro.  Quest’ultima va usata solo quando si è sicuri di segnare in modo definitivo la risposta ritenuta corretta. Se ci si accorge di avere sbagliato, cancellare con la gomma la crocetta e fare il segno su un’altra lettera. 

Se si termina la prova prima dello scadere del tempo, si rimane in assoluto silenzio chiudendo il fascicolo e lascandolo sul proprio banco.

PROVA DI MATEMATICA

Sul banco di ciascun alunno non deve esserci altro che l’occorrente per lo svolgimento della prova: matita, gomma, biro e strumenti per il disegno geometrico.

Le regole per rispondere sono uguali a quelle previste per la prova di Italiano: si ricorda di leggere attentamente le domande e tutte le possibilità di risposta.

Prestare la massima attenzione durante la prova, non distrarsi e non distrarre gli altri

Per indicare le risposte ritenute esatte si seguono le stesse istruzioni previste per la prova di Italiano

Non possono essere utilizzati né vocabolari, né calcolatrici, né fogli diversi da quelli del fascicolo, né altri strumenti.

Per i calcoli si possono usare le pagine bianche in fondo al fascicolo.

Se si termina la prova prima dello scadere del tempo, si rimane in assoluto silenzio chiudendo il fascicolo e lasciandolo sul proprio banco.
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