ISTITUTO COMPRENSIVO DI BORGO VIRGILIO



            
       Ai docenti della Scuola secondaria di I grado

OGGETTO:  promemoria adempimenti di fine anno scolastico 2018/19
	CHI
	ADEMPIMENTO
	QUANDO

	TUTTI
	Domanda di ferie (solo docenti di ruolo o in servizio fino al  31/8)
	Entro 28 giugno

	
	D8 :  verifica finale attività: spedire a: mnic81000e@istruzione.it  (N.B. per i progetti che coinvolgono più persone, redigere un solo D8. Per i progetti che fanno capo a una FS consegnare/spedire il D8 alla FS 
	Entro 15 giugno

	
	Rendicontazione attività relativa alle ore da incentivare su apposito modulo (consegnare al responsabile di plesso) N.B.: non vanno inserite le ore di supplenza
	Entro 15 giugno

	
	Inviare alla docente referente aggiornamento  corsi frequentati al di fuori dell’IC

toniacop@libero.it
	Entro 31 maggio

	
	Consegnare il file delle relazioni finali disciplinari al responsabile di plesso 
	Entro 8 giugno

	
	Riordino aule, compresi laboratori e aule di musica e materiali (strumenti musicali, cavi, prolunghe, LIM…)
Controllare che non ci siano dati relativi agli alunni sui PC della scuola
	Entro 21 giugno

	
	Compilazione il questionario di autovalutazione per premialità d'Istituto
	Entro 15  giugno



	RESPONSABILI DI PLESSO
	Raccogliere e consegnare modulo incentivo  con  documentazione se richiesta  di tutti i colleghi del plesso.
Consegnare  proposte  PDS   a.s. 2019/20 (da gruppo funzionale)

Presentare i D7 dei progetti per a. s. 2019/20 (da gruppo funzionale)

Presentare eventuali richieste di intervento  per il proprio Plesso
	Entro 15  giugno


	DOCENTI IMPEGNATI ESAMI
	Programma d’esame ai coordinatori classi 3^
	31 maggio 

	COORDINATORI DI CLASSE

COORDINATORI CLASSI TERZE


	Controllare che gli alunni abbiano frequentato i ¾ del monte ore annuo. Specificare se ci sono deroghe secondo i criteri stabiliti in Collegio.
	Data scrutinio

	
	Preparare la relazione finale per gli esami di stato secondo i dettami della circolare ministeriale e in base alle indicazioni dei colleghi del CdC, inserire i giudizi orientativi nelle schede d’esame e condividere con i colleghi prima degli scrutini
Approvare in sede di scrutinio la relazione finale e
la scheda di certificazione delle competenze.
	Data scrutini

	FUNZIONI STRUMENTALI

REFERENTI GRUPPI
	Verifica finale attività svolta  D8
Verbali incontri

Prospetto riassuntivo delle ore da incentivare (lavori di gruppo, corsi di alfabetizzazione…)  

Spedire a:mnic81000e@istruzione.it 
	Entro 15 giugno


BORGO VIRGILIO, 21/05/2019                       












 La Dirigente Scolastica










Dott.ssa Lucia BARBIERI
