ISTITUTO COMPRENSIVO DI BORGO VIRGILIO





                   Ai docenti della Scuola Primaria
OGGETTO  :  Promemoria adempimenti di fine anno scolastico 2019/20
	CHI
	ADEMPIMENTO
	QUANDO

	TUTTI
	Domanda di ferie da registro elettronico (solo docenti di ruolo o in servizio fino al  31/8)
	Entro 28 giugno

	
	D8:  verifica finale attività: spedire a: mnic81000e@istruzione.it  (N.B. per i progetti che coinvolgono più persone, redigere un solo D8. Per i progetti che fanno capo a una FS spedire il D8 alla FS 
	Entro 10 giugno



	
	Dichiarazione personale relativa alle ore da incentivare su apposito modulo (inviare al responsabile di plesso)
N.B.: non vanno inserite le ore di supplenza
	Entro 10 giugno



	
	Inviare al responsabile di plesso i file dei verbali di team, relazioni finali (D5) e verbali vari relativi ad ogni classe  
	Entro 10 giugno

	
	Inviare alla docente referente aggiornamento  corsi frequentati al di fuori dell’IC   toniacop@libero.it
	Entro 5 maggio

	
	Riordinare le proprie aule

Controllare che non ci siano dati relativi agli alunni sui PC della scuola
	Attendere comunicazione della DS

	
	Compilare il questionario di autovalutazione per premialità d'Istituto
	Entro 30  giugno



	RESPONSABILI DI PLESSO
	Inviare a Capiluppi la cartella contenente  i file delle classi    

Raccogliere moduli incentivo  con  documentazione, se richiesta,  di tutti i colleghi del plesso  ed inviarli  a    mnic81000e@istruzione.it 
Inviare  proposte  PDS   a.s. 2020/21 (da gruppo funzionale)

NO progetti con esperti esterni.
Inviare i D7 dei progetti per a. s. 2020/21 (da gruppo funzionale)

Presentare eventuali richieste di intervento  per il proprio Plesso
	Entro 18 giugno


	TEAM
	Gli scrutini avranno luogo come da calendario, con modalità concordate in ogni  

singolo TEAM  e si svolgeranno on line

Vedi protocollo scrutinio Circolare 176

In sede di scrutinio in classe quinta, compilare la certificazione delle competenze e il modulo per la presentazione degli alunni alla scuola secondaria.
	Date già comunicate dai responsabili di plesso


	FUNZIONI STRUMENTALI
	Verifica finale attività svolta su  D8 bis
Verbali incontri
Prospetto riassuntivo delle ore da incentivare (incontri gruppi di lavoro…)  

Spedire a:mnic81000e@istruzione.it 
	Entro 15 giugno


N.B. In caso di “non ammissione” di alunni alla classe successiva, dovrà essere redatta relazione, condivisa con la dirigente,  concernente gli aspetti della personalità dell’alunno, il rendimento scolastico e gli interventi esperiti dal team docente. 
Borgo Virgilio     29/05/2020                                   La Dirigente Scolastica









Dott.ssa Lucia BARBIERI

